
 
 

ANEXO I
 

 

 
 
 
1. Solicitante:
 
1.1. Cargo:
 
1.2. Data de lotação no Instituto de Letras:
 
1.3. Ocupante de Função Gratificada:
 
1.4. Realizou Mestrado ou Doutorado, com afastamento, nos últimos dois anos (a
contar da assinatura do presente):  (    ) SIM        (    ) NÃO
 
_______________________________________________________________________________________
2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA (ESPECIFICAÇÃO DO SERVIÇO/OBJETO)
( ) Curso ( ) Evento ( ) Visita Técnica
2.1. Necessidade de desenvolvimento prevista no PDP*:
 
 
 
 
 
2.2. Título da ação:
2.3. Tema da ação:
2.4. Objetivo(s) da ação: 
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2.5. Carga horária:
2.6. Cidade e UF de realização:
2.7. Instituição responsável:
2.8. CNPJ da Instituição:
2.9. E-mail da Instituição:
 
______________________________________________________________________________________
3. MOTIVAÇÃO/JUSTIFICATIVA (que demonstre os benefícios da participação da ação
de capacitação nas atividades da Unidade e a sua compatibilidade com as
atribuições do cargo ou função do servidor) 
 
 
 
 
_____________________________________________________________________________________
4. PREVISÃO DE INÍCIO E FIM DA AÇÃO
4.1. Local de realização (endereço):
4.2. Data de início:
4.3. Data de conclusão:
4.4. Cronograma resumido da ação:
 
 
 
 
_______________________________________________________________________________________
 
5. QUANTIDADE E ESTIMATIVA TOTAL DOS CUSTOS COM A AÇÃO 
5.1. Valor total Inscrição - 
5.2. Quantidade de Diárias - 
(Valores serão pagos conforme Decreto nº 11.117, de 2022).
5.3. Passagens - 
(Valores das passagens conforme disponibilidade no SCDP)
5.4. Valor total dos custos objeto desta solicitação: 
 
 
A solicitação deve conter a assinatura do servidor seja neste formulário,
seja em despacho de encaminhamento do processo SEI.
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Em 23/08/2023.
Referência: Processo nº 23106.074819/2025-97 SEI nº 12999391
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