
PASSO A PASSO PARA
SUBMETER PROJETO AO

COMITÊ DE ÉTICA 

Por: Mateus dos Santos Barros



Para começar:
Já organizou seus documentos?

1-CARTA DE ENCAMINHAMENTO - endereçada ao
CEP/CHS; 

2-FOLHA DE ROSTO, disponibilizada pela Plataforma
Brasil e devidamente assinada por você e pelo/a
coordenador/a do PGLA.

3-INSTRUMENTO DE COLETA DE DADOS ou justificativa
para não apresentação;

4-Termo de ACEITE INSTITUCIONAL devidamente
assinado ou justificativa para a sua não apresentação;

Obs: Deve ser assinado pela instiuição que receberá a pesquisa. No caso da
UnB, quem assina é o/a Decano(a) de Pesquisa e Inovação. Se for no âmbito da
SEEDF, deve ser o chefe da Regional de Ensino responsável pela escola que
você pretende pesquisar. É importante ter o consentimento de todos os
envolvidos na pesquisa: coordenadores, professores, diretores, etc.

          

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.cepchs.unb.br%2Fimages%2FDocumentos%2Fcep_CHS_modelo_carta_de_encaminhamento.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.cepchs.unb.br%2Fimages%2FDocumentos%2Fcep_CHS_modelo_termo_de_aceite_institucional_revisado.doc&wdOrigin=BROWSELINK


5-CURRÍCULO LATTES de você e do seu professor
orientador; 

6-CARTA DE REVISÃO ÉTICA (este documento deve conter
reflexões sobre os benefícios e os riscos - bem como modos de
minimizá-los - da pesquisa);
Obs: Toda pesquisa tem seus riscos e beníficios.

7-TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO
(TCLE) E/OU TERMO DE ASSENTIMENTO(para menores de
idade) ou a justificativa para o não envio;
Obs: Se sua pesquisa for com menores, estes devem assinar o termo de assentimento
(que deve estar escrito em linguagem simples) e por seus responsáveis. Devem constar
os contatos do pesquisador e do CEP/CHS.

8 -CRONOGRAMA - deverá ser no formato dd/mm/aaaa e
indicar expressamente o dia previsto para o início da coleta de
dados.

Obs: 1) a data do início da coleta de dados deve estar marcada para no mínimo 1 mês
após a realização da reunião seguinte do CEP/CHS;  2) deverá ser incluído no
cronograma a previsão de envio de relatório parcial e/ou relatório final do projeto.

https://docs.google.com/document/d/1LcJsc9Rom0DquW-zOvtxfpmt84ld4HLfJeEWuM3-NqU/edit?usp=sharing
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.cepchs.unb.br%2Fimages%2FDocumentos%2Fcep_CHS_modelo_tcle_revisado.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=https%3A%2F%2Fwww.cepchs.unb.br%2Fimages%2FDocumentos%2Fcep_CHS_modelo_tcle_revisado.doc&wdOrigin=BROWSELINK
https://docs.google.com/document/d/1EEOyWKp7dMEezZNnytuMsjsLodewiaFO/edit?usp=sharing&ouid=118216383939882741684&rtpof=true&sd=true


Atenção: 

Se sua pesquisa terá gravação (de voz e/ou de imagem),
você precisa enviar: 

1 - Modelo de termo de autorização para utilização de imagem e
gravação de voz (Clique em cima para baixar);
 
2 - Modelo de termo de responsabilidade pelo uso de informações e
cópias de documentos para fins de pesquisa (Clique em cima para
baixar).

Importante: os termos precisam constar alternativas para assinatura,
por exemplo:
 Autorizo a gravação de minha voz:

SIM. 
NÃO.

 Autorizo a utilização do som de minha voz:
SIM.
NÃO.

 Autorizo a gravação, mas não a divulgação de minha voz.
 SIM. 
NÃO.

Pronto! Vamos agora para a submissão?

https://www.cepchs.unb.br/images/Documentos/cep_CHS_modelo_termo_de_autorizacao_para_utilizacao_de_imagem_e_som_de_voz.doc
https://www.cepchs.unb.br/images/Documentos/cep_CHS_modelo_termo_de_responsabilidade_pelo_uso_de_documentos.doc
https://www.cepchs.unb.br/images/Documentos/cep_CHS_modelo_termo_de_responsabilidade_pelo_uso_de_documentos.doc


Acessar o site da Plataforma Brasil:
https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf   e fazer
o cadastro (login e senha). Para isso, é necessário: 

a) Preencher o cadastro com dados de identificação, dados
complementares, endereço e anexos (foto, documento de
identificação e currículo lattes);

b) Adicionar Instituição (UnB). CNPJ: 00.038.174/0001-43
(Fundação Universidade de Brasília - UnB).

https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf


Feito isso, entre na plataforma
(interface na figura) e clique em
“Nova submissão”.



PÁGINA
2

PASO 4

PASSO 1
Informações preliminares

Pesquisador principal (você), equipe de pesquisa (aqui
precisa mencionar o orientador com CPF) e a
Instituição proponente (UnB, com CNPJ);

Dados orientador
Indicar a UnB/PGLA: CNPJ  00.038.174/0001-43

Seus dadosSeus dados

Seus dados Seus dados



PASSO 2
Área de estudo
11. Marcar grande área de estudo; 2. Inserir título
público e título principal da pesquisa (o mesmo); 3.
Inserir o pesquisador como principal (seu CPF

Seus dados Seus dados
Seus dados



PASSO 3

Desenho de estudo/Apoio fincanceiro
1. Desenho (inserir o objetivo da pesquisa) 2. Financiamento:
próprio 3. Inserir as palavras-chave da investigação

Objetivos da pesquisa

Indicar “próprio”. 
Todo protocolo de pesquisa precisa ter orçamento, mesmo que seja custo zero.

Coloque a palavra e dê um Enter; coloque a segunda.



PASSO 4

Detalhamento do estudo
. 1. Preencher: resumo/ introdução/ hipótese/ objetivo primário/ objetivo
secundário/ metodologia proposta/ riscos/ benefícios/ metodologia de análise
de dados/ desfecho primário/ desfecho secundário (pegue do seu Projeto de
Pesquisa);
2. Tamanho da amostra no Brasil (quantidade de participantes).

Informe as informações do seu projeto

Adicione o país da pesquisa (Brasil)



PASSO 5

Outras informações
1. Informar número de participantes e grupos em que serão divididos (se for o
caso); 2. Haverá retenção de amostras para armazenamento em banco? 
. Cronograma de execução (Fique atento aos prazos, pois o comitê se reúne
apenas na última sexta-feira de cada mês. Isso pode atrasar o início da pesquisa
caso a previsão dos prazos não seja bem planejada.) 4. Orçamento financeiro 5.
Bibliografia

Aqui, você precisa colocar a quantidade de participante e quais instrumentos eles serão submetidos (Entrevista, questionário...)

Colocar o cronograma

Dê um título ao orçamento (“sem”), e em “tipo”, indique “outros” e em valor, 0,00



PASSO 6

Finalizar 
1. Inserir todos os documentos (nomes dos arquivos sem espaços). Abre-se uma
janelinha para isso. 2. Manter sigilo da íntegra do projeto de pesquisa? SIM 3.
Aceitar os termos 4. Enviar projeto ao CEP. 

Inserindo os documentos:
Tá quase lá!!

Obs: Imprimir a folha
de rosto, assiná-la e
solicitar a assinatura
do/a coordenador/ do
PGLA! Ela deve ser
submetida em “Tipo de
documento”.

Em “Tipo de documento”, você deve indicar o documento que está enviando. Sugiro colocar
na ordem que está na plataforma do CEP. 
Se o seu documento não estiver listado em "Tipo de documento", selecione a opção
"Outros". Isso ativará a função "Detalhe Outros", onde você deverá especificar o nome do
documento. Não coloque espaços ou caracteres especiais.



Depois de submeter todos os
documentos (cheque TUDOOO

antes de enviar), envie ao
CEP/CHS e boa sorte!

Acesse a página regularmente para
acompanhar o andamento, pois pode
haver documentos faltando ou algum dos
enviados pode ser recusado.


